Geschaftsordnung

des Landesverbandes Westfalischer und Lippischer Imker e.V.
in der Fassung vom 13. April 2013

1. Amtszeit des Vorstandes

Die Amtszeit der Vorstandsmitglieder betragt nach § 11 der Satzung 3 Jahre. (Jahrlich
scheiden turnusgemaB hdchstens zwei Mitglieder aus.) Wiederwahl und zwischenzeitliche
Abwahl sind zuldssig.

2. Vorstand

Der geschéftsfihrende Vorstand, im folgenden Vorstand genannt, tritt gemdB § 12 der
Satzung jahrlich mindestens zweimal zusammen, um Uber die ihm obliegenden
Angelegenheiten zu beraten und zu entscheiden. Er kann Dienstanweisungen fir die
Verwaltung des Landesverbandes erlassen.

3. Vorsitzender und Stellvertreter

Die oder der Vorsitzende leitet, in Absprache mit dem Vorstand, samtliche Geschafte des
Landesverbandes. Sie bzw. er oder die bzw. der stellvertretende Vorsitzende vertritt den
Landesverband einzeln rechtsverbindlich nach innen und auBlen, ruft den Vorstand und
den erweiterten Vorstand zusammen, ladt nach § 9 der Satzung zur
Vertreterversammlung ein und fihrt den Vorsitz in all diesen Versammlungen. Die oder
der stellvertretende Vorsitzende kann von der oder dem Vorsitzenden mit der
Wahrnehmung bestimmter Aufgaben nach Abstimmung mit den Beisitzerinnen und
Beisitzern beauftragt werden.

Die Geschafte des Verbandes sind nach MaBgabe der Satzung und der Beschlisse des
Landesverbandes sowie im Rahmen der gesetzlichen Bestimmungen zu flihren. Der
Verband ist so zu verwalten, dass die Kassenlage zu keiner Zeit gefahrdet wird.

Die oder der Vorsitzende bekommt eine von der Vertreterversammlung festzusetzende
Aufwandsentschadigung und Reisekosten. Art und Umfang der Dienstreisen richten sich
nach den Erfordernissen. Die oder der Vorsitzende darf in der laufenden
Geschaftsfihrung Ausgaben bis 1.500,00 Euro im Jahr, die im Voranschlag nicht
vorgesehen sind, ohne Einberufung des Vorstandes bewilligen, muss aber die Ubrigen
Vorstandsmitglieder Uber diese Ausgabe beim nachstmaéglichen Termin unterrichten.

4. Beisitzer

Die Beisitzerinnen und Beisitzer haben die Vorsitzende oder den Vorsitzenden, bzw.
deren Stellvertreterin oder Stellvertreter in der Arbeit zu unterstiitzen. Den
Beisitzerinnen und Beisitzern kdnnen durch Beschluss des Vorstandes besondere
Aufgaben Ubertragen werden. Sie tragen mit der oder dem Vorsitzenden und der oder
dem stellvertretenden Vorsitzenden in allen Angelegenheiten die Verantwortung.

5. Bedienstete
Der Vorstand beschaftigt zur Bearbeitung der anfallenden Verwaltungs-, Kassen- und

Rechnungsangelegenheiten eine Geschaftsfihrerin oder einen Geschaftsfihrer und
gegebenenfalls weiteres Personal. Die Personalkosten sind im Haushaltsplan
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auszuweisen. Die Geschaftsfiihrerin oder der Geschaftsfiihrer und das weitere Personal
arbeiten nach den Dienstanweisungen zur Verwaltung des Landesverbandes
entsprechend Ziff. 2 und den Weisungen der oder des Vorsitzenden. Die
Geschaftsfihrerin  oder der Geschaftsfihrer leitet die Geschaftsstelle und st
weisungsbefugt gegeniber dem weiteren Personal. Die Verantwortung fiir das Personal
obliegt dem Vorstand.

6. Erweiterter Vorstand

Der erweiterte Vorstand tritt gemaB § 13 der Satzung mindestens einmal jahrlich
zusammen, um Uber die ihm obliegenden fachlichen Angelegenheiten zu beraten und zu
entscheiden.

7. Obfrauen / Obmanner

Der Vorstand oder die Vertreterversammlung schlagen die Obleute flr fachliche
Sonderaufgaben vor, die von der Vertreterversammlung gewahlt werden. Bestehen
standige Fachausschiisse so wahlen diese in Abstimmung mit dem Vorstand die
entsprechende Obfrau bzw. den entsprechenden Obmann. Die Wahl ist in diesem Fall
durch die Vertreterversammlung zu bestatigen. Die Amtszeit betragt 3 Jahre. Wiederwahl
und zwischenzeitliche Abwahl sind zulassig.

Die Obleute haben die ihnen Ubertragenen Aufgaben im Rahmen der Beschlisse der
Vertreterversammlung und des erweiterten Vorstandes zu erfiillen. Sie berufen und leiten
die standigen Fachausschiisse ihres Fachgebietes, insoweit diese durch die
Vertreterversammlung eingerichtet wurden, entsprechend deren Geschaftsordnung. Sie
mussen jahrlich einen schriftlichen Tatigkeitsbericht vorlegen. Ferner missen sie dem
Vorstand Vorschlage Uber die Arbeit und den dadurch entstehenden Kostenaufwand flr
das kommende Rechnungsjahr mitteilen und Uber alle in ihrem Besitz oder in ihrem
Fachgebiet befindlichen verbandseigenen Vermdgenswerte ein Inventarverzeichnis
fihren. Dieses ist nach Ablauf des Geschaftsjahres der Geschaftsflihrerin oder dem
Geschaftsfihrer auf Anforderung vorzulegen. Bei Beendigung seiner Tatigkeit hat die
Obfrau oder der Obmann das Inventar und die Schriftstiicke der Geschaftsfiihrerin oder
dem Geschaéftsfiihrer zu tUbergeben.

Der Vorstand kann Beirdte flir bestimmte Aufgaben berufen.

8. Sitzungen

Die oder der Vorsitzende beruft die Sitzung des Vorstandes und des erweiterten
Vorstandes ein und flihrt den Vorsitz. Der Vorstand bzw. der erweiterte Vorstand kann
auch Beirate zu ihren Sitzungen hinzuziehen. Diese haben nur eine beratende Funktion
und kein Stimmrecht. Der Vorstand und der erweiterte Vorstand werden im Normalfall
von der oder dem Vorsitzenden einberufen, wenn wichtige Beratungspunkte vorliegen.
Dartber hinaus ist die oder der Vorsitzende verpflichtet, den Vorstand innerhalb von vier
Wochen zu einer Sitzung einzuberufen, wenn ein Drittel der stimmberechtigten Mitglieder
eine Sitzung schriftlich beantragen. Die Einberufung bedarf der Schriftform unter Angabe
der Tagesordnung. In der Regel soll mit zwei Wochen Frist eingeladen werden, nur in
besonders dringenden Fallen kann die Frist verklrzt werden.

Uber den Verlauf jeder Sitzung ist ein Ergebnisprotokoll zu fiihren. Auf Antrag eines
stimmberechtigten Sitzungsteilnehmers sind gegenteilige Meinungen im Protokoll
aufzunehmen. Die Protokollfihrung erfolgt durch eine Bedienstete oder einen
Bediensteten des Landesverbandes. Im Verhinderungsfalle ist eine Protokollfiihrerin oder
ein Protokollfihrer zu bestimmen. Das Protokoll ist durch die Sitzungsleiterin bzw. den
Sitzungsleiter und die Protokollfihrerin bzw. den Protokollfihrer zu unterzeichnen. Alle
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Sitzungsteilnehmer erhalten nach der Sitzung einen Abdruck des Protokolls. Dies gilt als
genehmigt, wenn nicht innerhalb einer Frist von drei Wochen nach Zugang Einspruch
eingelegt ist. Mit dem Einspruch ist ein Vorschlag zur Anderung vorzulegen.

Die Kreisimkervereinsvorsitzenden sind Uber die Tadtigkeit des Vorstandes zu informieren.

9. Standige Fachausschiisse

Auf Anregung des erweiterten Vorstandes kann die Vertreterversammlung standige
Fachausschlisse einrichten. Die Besetzung, Aufgaben und Arbeitsweisen der standigen
Fachausschlisse regeln eigene Geschaftsordnungen.

10. Vertreterversammiung

Die Einladung zur Vertreterversammlung hat schriftlich durch die Vorsitzende oder den
Vorsitzenden unter Angabe der Tagesordnung mit einer Einladungsfrist von mindestens
vier Wochen zu erfolgen. Die Einladung muss mindestens einmal spatestens zwei Wochen
vor der Vertreterversammlung in einer Imkerzeitung mit Verbandsnachrichten angezeigt
werden. Die Vertreterversammlung hat innerhalb des Verbandsgebietes stattzufinden.
Der Tagungsort soll mdglichst von der vorhergegangenen Vertreterversammlung
festgelegt werden. Die Vertreterversammlung findet nicht vor dem 15. Marz eines Jahres
statt.

Antrage an die Vertreterversammlung sind sechs Wochen vorher bei der Geschaftsstelle
einzureichen und mit den Tagungsunterlagen den Kreisimkervereinsvorsitzenden
zuzustellen. Schriftliche Antrage, die nach der Antragsfrist eingehen und vor Ablauf der
Antragsfrist nicht gestellt werden konnten, sind zugelassen, wenn ein Drittel der
erschienenen Vertreterinnen und Vertreter zustimmen. Dringlichkeitsantrage auf
Satzungsdénderung oder Auflésung des Verbandes sind nicht zuldssig. Von der
Vertreterversammlung abgelehnte Antrage kdénnen grundsatzlich erst nach drei Jahren
wieder gestellt werden. Ausnahmen bedirfen der Zustimmung der
Vertreterversammlung.

Die Abstimmungen kdnnen offen erfolgen. Auf Antrag einer oder eines abstimmungs-
berechtigten Anwesenden muss jedoch geheim abgestimmt werden. Ergibt eine offene
Abstimmung kein klares Verhaltnis der zugrunde liegenden Stimmenzahlen, so wird die
Abstimmung (auf Wunsch durch eine geheime Wahl) wiederholt.

Uber den Verlauf jeder Sitzung ist ein Ergebnisprotokoll zu fiihren. Auf Antrag eines
stimmberechtigten Sitzungsteilnehmers sind gegenteilige Meinungen im Protokoll
aufzunehmen. Die Protokollfihrung erfolgt durch eine Bedienstete oder einen
Bediensteten des Landesverbandes. Im Verhinderungsfall ist eine Protokollfihrerin oder
ein Protokollfihrer zu bestimmen. Das Protokoll ist durch die Sitzungsleiterin bzw. den
Sitzungsleiter und die Protokollfiihrerin bzw. den Protokollfiihrer zu unterzeichnen.

11. Kreisimkervereine

Die Aufgaben der Kreisimkervereine sind in der Satzung des Landesverbandes und der
Rahmensatzung geregelt. Die Satzungen der Kreisimkervereine bedlrfen nach Beschluss
sowie Anderungsbeschluss der Kenntnisnahme des Vorstandes des Landesverbandes.

Die Kreisimkervereine erhalten zur Durchflihrung ihrer Arbeit vom Landesverband einen
Betrag, der von der Vertreterversammlung des Landesverbandes festgesetzt wird. Dieser
Betrag wird von dem Landesverband mit den Beitrdgen eingezogen und an die
Kreisimkervereine Uberwiesen.
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12. Reisekosten und Erstattung sonstiger Kosten

Allen ehrenamtlich in der Fihrung des Landesverbandes tatigen Mitgliedern, seien es die
oder der Vorsitzende oder Vorstandsmitglieder, Obleute oder Beirate, steht grundsatzlich
- nach Absprache mit der Geschaftsstelle — eine Abgeltung der ihnen bei der Arbeit flr
den Landesverband entstandenen Kosten zu.

Die Mitglieder des Vorstandes, sowie die Obleute und Beirdte erhalten bei Wahrnehmung
ihrer  Aufgaben Reisekosten, deren Hoéhe die Entschadigungssatze des
Landesreisekostengesetzes Nordrhein-Westfalen nicht Uberschreiten dlrfen. Die
Abrechnung der Reisekosten hat vierteljéhrlich, jedoch spatestens bis zum 01.12. jeden
Jahres auf den, bei der Geschaftsstelle zu erhaltenden Vordrucken, zu erfolgen. Art und
Umfang der Dienstreisen richten sich nach den Erfordernissen.

13. Kassen- und Rechnungsfiihrung

Mit der Kassen- und Rechnungsfilhrung ist die Geschaftsfihrerin oder der
Geschaftsfuhrer des Landesverbandes beauftragt.

Die Kassengeschafte sind mdglichst bargeldlos abzuwickeln. Alle Zahlungsanweisungen
sind von der oder dem Vorsitzenden oder im Falle seiner Verhinderung durch deren
Stellvertreterin oder Stellvertreter schriftlich zu vollziehen. Der Vorstand kann die
Unterschriftsbefugnis auf die Geschaftsfihrerin oder den Geschaftsfihrer des
Landesverbandes (bertragen. Uber samtliche Kassenvorgénge sind Belege zu erstellen,
aus denen Betrag, Grund und Empfanger oder Einzahler hervorgehen miussen. Der
Vorstand kann eine besondere Anweisung zur Fihrung der Kassen- und
Rechnungsfiihrung erlassen.

Die Geschaftsfihrerin oder der Geschaftsfihrer hat das Inventarverzeichnis des
Landesverbandes zu fiihren.

Nach Ablauf des Rechnungsjahres hat die Geschéftsfiihrerin oder der Geschaftsfihrer die
Jahresrechnung vorzubereiten und dem Vorstand vorzulegen. Die Jahresrechnung ist von
einem Angehoérigen der steuer- wund wirtschaftsberatenden Berufe auf die
buchtechnischen Belange und von den Verbandsrechnungsprifern auf die sachliche
Richtigkeit zu prifen.

14. Sachliche Kassen- und Rechnungspriifung

Die von der Vertreterversammlung gewahlten Kassen- und Rechnungspriferinnen oder
Prifer haben jahrlich einmal nach Abschluss des Geschaftsjahres eine Kassen- und
Rechnungspriifung durchzufiihren. Dem Vorstand wird schriftlich berichtet. Der Bericht ist
den Vertreterversammlungsunterlagen beizuheften.

Den Priferinnen und Prifern ist Einblick in die Blicher und Belege zu gewahren. Aufgabe
der Priferinnen und Priifer ist es, festzustellen, ob die Ausgaben in angemessener Hohe
zu satzungsgemaBen Zwecken erfolgt sind, sich im Rahmen des Haushaltsvoranschlages
halten und die sachliche Richtigkeit gegeben ist. Die Priiferinnen und Prifer dirfen Gber
Kenntnisse, die sie aufgrund der Prifung erlangt haben, nur dem Vorstand und der
Vertreterversammlung berichten. Die Priferinnen und Prifer kénnen Vorschléage zur
Vereinfachung bzw. Kostenersparnis im Geschaftsjahr machen.

Geschaftsordnung vom 05. April 1986

geandert und beschlossen auf der Vertreterversammlung am 13. April 2002
gedndert und beschlossen auf der Vertreterversammlung am 13. April 2013
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